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WOJT GMINY SULMIERZYCE
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy
- ds. ksiegowosci podatkéw i oplat

(nazwa stanowiska pracy)

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Sulmierzycach
98-338 Sulmierzyce, ul. Urzedowa 1

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
wyksztatcenie wyzsze;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

brak karalno$ci za umys$lne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

dobra znajomos¢ obstugi komputera, oprogramowania z pakietu MS Office;

znajomo$¢ organizacji jednostek samorzadu terytorialnego i ich zadan;

dos$wiadczenie zawodowe: S-letni staz pracy w jednostkach administracji panstwowej lub
samorzadowej.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

znajomo$¢ przepiséw prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku pracy a w szczegélnosci
ustaw : 0 samorzadzie gminnym, o podatkach i optatach lokalnych, o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji, kodeks postgpowania administracyjnego, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;;

prawo jazdy kat. B;

umiejgtnos¢ zawodowe: skrupulatno$é, sumienno$é, komunikatywno$é, rzetelno$é, inicjatywa i
przedsigbiorczo$é, praca w zespole;

predyspozycje osobowodciowe: umiejetno$é pracy w zespole, rzetelno$¢, odpowiedzialnosé,
umiejgtno$¢ organizowania pracy, samodzielno$¢, staranno$¢ i terminowosé w wykonywaniu
powierzonych zadar, systematycznosé, zaangazowanie, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnosé i
odpornosé na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1y

2)

prowadzenie rachunkowosci optat za wode z wodociggéw wiejskich i odprowadzanie $ciekéw do
kanalizacji §ciekowej;

biezaca analiza oplat za wodg i $cieki i podejmowanie czynnosci w celu zapewnienia 100 %
wykonania planu dochodéw w tym zakresie; .

rozliczanie inkasentéw od zainkasowanych wptat za wodg i §cieki;

okre$lanie wysokos$ci wynagrodzenia za inkaso od pobranych i przekazanych od Urzedu optat za wodg
i $cieki;

prowadzenie rejestru podatku VAT w zakresie oplat za wode i $cieki;

prowadzenie egzekucji naleznoéci za pob6ér wody;

zalatwianie podan w zwiazku z umorzeniem, odroczeniem i roziozeniem na raty

nalezno$ci za wode lub $cieki;

prowadzenie rachunkowosci podatku od $rodkéw transportowych oraz egzekucji w tym zakresie;,
przygotowywanie uméw na dostawg wody z sieci wodociggu wiejskiego na potrzeby
socjalno-bytowe oraz odprowadzanie Sciekéw do urzadzen kanalizacyjnych na terenie gminy
Sulmierzyce;

10) wprowadzanie zmian w kartach podatnikéw na podstawie informacji podatkowe;j ze starostwa,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z zalatwieniem podan i odwotani od wymiaru podatku

od $rodkéw transportowych oraz ulg w zakresie odroczen, umorzen i roztozenia na raty;

12) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie ustalenia stawek podatku od $rodkéw transportowych;
13) sporzadzanie miesiecznych sprawozdan o dochodach Rb-27;
14) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie ustalania oplat za odprowadzanie S$ciekéw

komunalnych dowozonych do oczyszczalni §ciekéw, zatwierdzania taryf za zbiorowe zaopatrywanie

w wodg oraz za zbiorowe odprowadzanie $ciekéw na terenie Gminy Sulmierzyce.




4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) oswiadczenie dotyczace danych osobowych wg zataczonego wzoru;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

6) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie od pracodawcy poswiadczajace staz pracy;

7) klauzula informacyjna dla procesu rekrutacji w Urzedzie Gminy w Sulmierzycach oraz zgoda na
przetwarzanie danych innych niz te, ktére sg konieczne w rekrutacji do przetwarzania wg zalaczonego
wzoru;

8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é, w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych;

10) w przypadku wytonienia kandydata na w/w stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem

stosunku pracy winien dostarczy¢ na wiasny koszt oryginalny dokument o nie figurowaniu w
Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

* Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

2) miejsce wykonywania pracy: Urzagd Gminy w Sulmierzycach ( budynek nie jest wyposazony w
winde);

3) siedziba pracodawcy: Sulmierzyce, ul. Urzgdowa 1;

4) praca nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy;

5) praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci oraz
systematycznego realizowania spraw, jak réwniez bezposredniego i telefonicznego kontaktu z
klientami zewngtrznymi;

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sulmierzycach, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i
spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

5. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiggowos$ci podatkéw i oplat” w terminie do dnia
25 marca 2022r. do godz. 152 w sekretariacie Urzedu Gminy w  Sulmierzycach, poczta na adres: Urzad
Gminy w Sulmierzycach, ul. Urzedowa 1,

98-338 Sulmierzyce lub drogg elektroniczng w przypadku opatrzenia dokument6w bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

6. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktére wptyna lub zostang dostarczone do Urzgdu Gminy w Sulmierzycach po
terminie okre$lonym w pkt 5 nie bgdg rozpatrywane. Sekretariat Urzedu Gminy w
Sulmierzycach na kopercie oznaczonej jak oméwiono w pkt 5 wpisuje date wptywu, w
przypadku przestania poczta za dat¢ zlozenia uwaza si¢ date doreczenia przesyiki do Urzedu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie:
www.sulmierzyce.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w Sulmierzycach.

Sulmierzyce, dnia 14.03.2022 r.




