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ZARZADZENIE Nr 29/2021
WOJTA GMINY SULMIERZYCE
z dnia 01 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzgdu Gminy w Sulmierzycach.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2020r., poz. 713) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sulmierzycach przyjetym
Zarzadzeniem Nr 20/2011 Wéjta Gminy Sulmierzyce z dnia 30 marca 2011roku,
zmienionym: Zarzgdzeniem Nr 60/2011 z dnia 21 wrzesnia 2011r. Zarzadzeniem Nr
120.1.2012 z dnia 10 stycznia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.13.2012 z dnia 30 marca
2012r., Zarzadzeniem Nr 120.21.2012 z dnia 2 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr
120.26.2012 z dnia 31 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2013 z dnia 29 kwietnia
2013r., Zarzadzeniem Nr 120.18.2013 z dnia 19 lipca 2013r. , Nr 120.25.2013 z dnia 26
sierpnia 2013r. Zarzadzeniem Nr 120.27.2013 z dnia 02 grudnia 2013r. Zarzadzeniem Nr
120.9.2014r z dnia 26 marca 2014r., Zarzadzeniem Nr 120.20.2015r z dnia 15 czerwca
2015r., Zarzadzeniem Nr 120.30.2015 z dnia 28 wrzesnia 2015r. Zarzadzeniem Nr
120.09.2016 z dnia 22 marca 2016r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2016r. z dnia 16 maja 2016r.,
Nr 120.19.2016 z dnia 11 sierpnia 2016r., Nr. 120.28.2016 z dnia 8 grudnia 2016r. Nr
25/2017r. z dnia 14 czerwca 2017r., Zarzadzeniem Nr 31//2017 z dnia 24 sierpnia 2017r.
Zarzadzeniem 9/2018 z dnia 04 kwietnia 2018r, Zarzadzeniem 12/2020 z dnia 29 lipca
2020r., Zarzadzeniem 24/2020r. z dnia 02 grudnia 2020r. w zalaczniku Nr 1
wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) § 10 ust 1. otrzymuje brzmienie:
.§ 10 ust 1.W sktad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne :

1. Referat Inwestycji (I.N.)

2. Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (R.O.S.)

3. Referat Budzetu, Finans6w i Podatkow (B.F.P.),

4. Referat Spraw Spolecznych i Obywatelskich (S.S.0.),
5. Urzad Stanu Cywilnego (U.S.C.),

6. Pion Ochrony (P.O.),

7. Radca Prawny (B.P.),

8. Zespot ds. Zamowien Publicznych.”

2) w § 12 dodaje si¢ pkt 25 w brzmieniu:
.25) wspolpraca z Zespolem ds. Zamowien Publicznych w zakresie w zakresie
stosowania ustawy prawo zamowien publicznych przy dokonywaniu wydatkéw zgodnie
z zakresem merytorycznym referatu.”

3) § 14 otrzymuje brzmienie:

.§ 14 Referat Inwestycji , ktorym kieruje Kierownik Referatu realizuje nastgpujace
zadania:
1. W zakresie inwestycji:



1) realizacja zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie gminy na dany rok.

2) odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje zadan inwestycyjnych w szczegdlnosci
zgodnie z ustawg prawo zamowien publicznych.

3) realizacja zadan z zakresu — prawo budowlane.

4) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o drogach publicznych.

5) realizacja zadan w zakresie nadzoru urbanistyczno - budowlanego na inwestycjami
realizowanymi przez gmine,

6) przygotowanie harmonograméw finansowych irzeczowych realizacji inwestycji i
spraw dotyczacych terendw planowanej inwestycji, opracowanie map do celow
projektowych , wykonywanie badan gruntéw pod przyszle inwestycje,

7) przygotowywanie kosztorysow inwestorskich,

8) przygotowywanie  projektow umdéw na wykonanie  robdt budowlano —
montazowych, prac projektowych, dostaw, sprzedazy, nadzoru, obshugi i innych,

9) przygotowywanie przetargdw na wybor wykonawcy dokumentacji projektowe;,
inspektoréw budowlanych, branzowych,

10) przekazywanie placu budowy wylonionym w drodze przetargu wykonawcom,

11) zapewnienie nadzoru autorskiego i inwestorskiego oraz biezaca wspolpraca z
branzowymi inspektorami nad realizacjg inwestycji gminnych,

12) udzial w pracach komisji odbiorowych,

13) udzial w odbiorach technicznych inwestyc;ji,

14) przekazywanie inwestycji przysztemu uzytkownikowi,

15) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci z ruchu budowlanego.

16) realizacja inwestycji sieciowych, oraz inwestycji drogowych i kubaturowych.

17) planowanie inwestycji i infrastruktury komunalne;.

18) dokonywanie przegladow obiektéw komunalnych i ustalanie zakresu remontow
wraz z ich harmonogramem.

2. W zakresie gospodarki komunalnej:

1) prowadzenie spraw zwianych z eksploatacja wodociagow,

2) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania uje¢ i sieci wodociggowych,

3) nadzér nad pracg oczyszczalni $ciekow.

4) nadzor, planowanie i organizowanie pracy pracownikow obshugi: konserwatorow
wodociggow i oczyszczalni, kierowcow autobusow, robotnikow gospodarczych.

5) wykonywanie prac remontowo budowlanych na nieruchomosciach stanowiacych
wlasnosé gminy,

6) nadzor, planowanie 1 organizowanie pracy pracownikow obstugi: kierowcow
autobuséw, pracownikow gospodarczych 1 pracownikow gospodarczych
zatrudnionych we wspdtpracy z Powiatowym Urzedem Pracy

7) dbalos¢ o czystosé, porzadek i estetyke gminy,

8) urzadzanie i utrzymywanie terendéw zielonych, przestrzeni parkowych,

9) zimowe i letnie utrzymanie drog.

3. Wspolpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Lodzi, w zakresie pozyskania dotacji, pozyczek iich rozliczania - na
realizacje zadan inwestycyjnych .

4. Wspolpraca z Urzedem Marszatkowskim  w Lodzi i innymi podmiotami w
zakresie pozyskania funduszy zewnetrznych i ich rozliczania - na realizacj¢ zadan
inwestycyjnych.

Dokumenty wychodzace z Referatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych otrzymujg znak

sprawy: LLN..”



4) w§ 16 wpkt. 14 dodaje sie ppkt 4) w brzmieniu:
.4) wsparcia kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”.”

5) po § 19, dodaje sig § 19a w brzmieniu:

»$ 19. Do zadan Zespolu ds. Zaméwien Publicznych, ktérego prace organizuje
koordynator nalezy:

1) prowadzenie spraw organizacyjno — prawnych zwigzanych z oglaszaniem,
przeprowadzaniem 1 zakonczeniem postgpowan przetargowych zgodnie z ustawg
prawo zamodwien publicznych, dla potrzeb gminy i jednostek organizacyjnych
gminy.

2) sporzadzanie i archiwizowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami wszystkich
dokumentéw zwiazanych z przeprowadzonymi przetargami,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem 1 przesylaniem informacji
dotyczacych rozpoczgcia przetargu i rozstrzygnigé postgpowan przetargowych
zgodnie z wymogami aktualnych przepisow,

4) udzial w pracach komisji przetargowych i ponoszenie odpowiedzialnosci za
rzetelnos¢, prawidlowos¢ 1 zgodnos¢ prowadzonych postgpowan z wymogami
aktualnych przepisow,

5) zalatwianie spraw zwigzanych z wnoszeniem i zwrotem wadiow,

6) ponoszenie odpowiedzialnosci za prawidlowo$¢ realizowanych zamowien
publicznych przez gming i jednostki organizacyjne gminy,

7) sporzadzanie regulaminu pracy Komisji Przetargowej oraz wszelkich unormowan
wewnetrznych w zakresie udzielania zamowien publicznych.

8) przygotowywanie SIWZ, projektow wyjasnien oraz modyfikacji tresci SWZ,

9) sporzadzanie planu zamdéwien publicznych,

10) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach lub umowach ramowych.

11) przeprowadzanie procedur zamoéwien ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest
obowigzek stosowania przepiséw ustawy prawo zamdwien publicznych.

12)pomoc jednostkom organizacyjnym gminy i instytucjom kultury w zakresie
stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych.

13) pomoc przy organizacji zamowien dla wszystkich jednostek obstugiwanych przez
jednostke obstugujaca,

14) przygotowywanie dla obstugiwanych jednostek materialow potrzebnych do
sporzadzania sprawozdania z udzielonych zamdwien publicznych.”

Dokumenty wychodzace z Zespotu d.s. Zamowien Publicznych o otrzymujg znak

sprawy. Z.P.

§ 2. Ustalam nowg strukture organizacyjng Urzedu Gminy w Sulmierzycach zgodnie z
zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



