WOJT GMINY SULMIERZYCE
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy

- Referenta ds. zaméwien publicznych w Referacie Inwestycji i Zaméwien Publicznych
(nazwa stanowiska pracy)

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Sulmierzycach
98-338 Sulmierzyce, ul. Urzedowa 1

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie*;
2) wyksztalcenie wyzsze;
3) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;
5) brak karalnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe;
6) dobra znajomo$¢ obshugi komputera;
7) tacznie co najmniej 3 lata stazu pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.
2. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomos¢ oraz umiej¢tno$¢ wlasciwej interpretacji i stosowania przepiséw w zakresie ustaw:
- Prawo Zamowien Publicznych,
- ustawy Prawo budowlane,
- Kodeks postgpowania administracyjnego,
- oraz przepisow wykonawczych do tych ustaw.

2. Umiejgtnos¢ pracy w zespole, zaangazowanie, wysoka kultura osobista .komunikatywnos$¢,
rzetelnos¢, zdyscyplinowanie, odpowiedzialno$é, umiejetnosé samodzielnej organizacji pracy,
odpornosé na stres, zdolnos¢ do podejmowania decyzji i formulowania wnioskow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) sporzadzanie zlecen dot. przygotowywania i realizacji inwestycji w Referacie Inwestycji i
Zamowien Publicznych zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy Sulmierzyce w sprawie stosowania
procedur udzielania zaméwien publicznych i obiegu dokumentéw zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Sulmierzyce;

2) prowadzenie spraw organizacyjno — prawnych zwigzanych z oglaszaniem, przeprowadzaniem i
zakaficzaniem postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;

3) archiwizowanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa wszystkich dokumentéw zwigzanych
z udzieleniem zamoéwien publicznych;

4) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z udzialu w pracach Komisji Przetargowej (zgodnie z
Regulaminem pracy Komisji);

5) ponoszenie odpowiedzialno$ci za prawidlowoéé realizowanych postepowann o udzielenie
zamdwienia publicznego;

6) sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zaméwieni publicznych;

7) pomoc jednostkom organizacyjnym gminy i instytucjom kultury w zakresie stosowania przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych.




4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) oryginal kwestionariusza osobowego;

4) oryginaly lub kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

5) oryginaly lub kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia od pracodawcy lub umowy o
pracg z oSwiadczeniem o pozostawaniu w stosunku pracy, poswiadczajace wymagany staz
pracy;

6) kserokopie zaswiadczeni o ukoficzonych kursach, szkoleniach;

7) o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego i umysine przestepstwo skarbowe:

8) oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz ze nie toczy si¢ wobec niego postepowanie karne;

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;

10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszefistwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych;

11) w przypadku wylonienia kandydata na w/w stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem
stosunku pracy winien dostarczy¢ na wiasny koszt oryginalny dokument o nie figurowaniu
w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

2) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Sulmierzycach;

3) siedziba pracodawcy: Sulmierzyce, ul. Urzgdowa 1;

4) praca nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy;
5) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepeinosprawnych w Urzgdzie Gminy w Sulmierzycach, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

7. Termin, sposo6b i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Referenta w Referacie Inwestycji i
Zamowien Publicznych” w terminie do dnia 18 grudnia 2020r. do godz. 152 w sekretariacie
Urzgdu Gminy w Sulmierzycach, poczta na adres: Urzad Gminy w Sulmierzycach, ul. Urzedowa 1,
98-338 Sulmierzyce lub drogg elektroniczna w przypadku opatrzenia dokumentéw bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

8. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktére wplyng lub zostang dostarczone do Urzedu Gminy w Sulmierzycach po terminie
okreslonym w pkt 7 nie bgdg rozpatrywane. Sekretariat Urzgdu Gminy w Sulmierzycach na kopercie
oznaczonej jak omowiono w pkt 7 wpisuje datg wplywu, w przypadku przeslania poczta za datg
zlozenia uwaza si¢ datg dorgczenia przesylki do Urzedu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na
stronie: www.sulmierzyce.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w
Sulmierzycach.



*W(’)jt upowszechniajae informacje o wolnych stanowiskach urzedniczych. w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych,
wskazuje stanowiska, o ktdre poza obywatelami polskimi moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U. z 2019 1., poz. 1282/.

Sulmierzyce, dnia 03 grudnia 2020 r.
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