SS0.120.12.2020.AS.

 ZARZADZENIE Nr 12/2020
WOJTA GMINY SULMIERZYCE
zdnia 29 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy w Sulmierzycach.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2020r., poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sulmierzycach przyjetym
Zarzadzeniem Nr 20/2011 Wéjta Gminy Sulmierzyce 2z dnia 30 marca 2011roku,
zmienionym: Zarzadzeniem Nr 60/2011 z dnia 21 wrzesnia 2011r. Zarzadzeniem Nr
120.1.2012 z dnia 10 stycznia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.13.2012 z dnia 30 marca
2012r., Zarzadzeniem Nr 120.21.2012 z dnia 2 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr
120.26.2012 z dnia 31 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2013 z dnia 29 kwietnia
2013r., Zarzadzeniem Nr 120.18.2013 z dnia 19 lipca 2013r., Nr 120.25.2013 z dnia 26
sierpnia 2013r. Zarzadzeniem Nr 120.27.2013 z dnia 02 grudnia 2013r. Zarzadzeniem Nr
120.9.2014r z dnia 26 marca 2014r., Zarzadzeniem Nr 120.20.2015r z dnia 15 czerwca
2015r., Zarzadzeniem Nr 120.30.2015 z dnia 28 wrzesnia 2015r. Zarzadzeniem Nr
120.09.2016 z dnia 22 marca 2016r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2016r. z dnia 16 maja 2016r.,
Nr 120.19.2016 z dnia 11 sierpnia 2016r., Nr. 120.28.2016 z dnia 8 grudnia 2016r. Nr
25/2017r. z dnia 14 czerwca 2017r., Zarzadzeniem Nr 31//2017 z dnia 24 sierpnia 2017r.
Zarzadzeniem 9/2018 z dnia 04 kwietnia 2018r, w zalgczniku Nr 1 wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1) § 3 dodaje si¢ pkt 101 11 w brzmieniu:
»10) ,jednostka obstugujaca” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w
Sulmierzycach,
11) ..jednostki obstugiwane™ — nalezy przez to rozumie¢ jednostki o§wiatowe gminy
Sulmierzyce, dla ktérych gmina Sulmierzyce jest organem prowadzacym tj. :

a) Szkota Podstawowa im. ksigcia Jozefa Poniatowskiego w Sulmierzycach,
b) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Bogumitowicach,
c¢) Szkota Podstawowa w Dworszowicach Pakoszowych,

d) Publiczne Przedszkole w Sulmierzycach.”

2) w § 12 dodaje si¢ pkt23i24 w brzmieniu:

»23) Zapewnienie wspoOlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostkom o$wiatowym gminy Sulmierzyce,

24) Wsparcie i wspolpraca dla jednostek obstlugiwanych w zakresie wybranych spraw
realizowanych przez jednostki obshugiwane np. spraw kadrowych oraz innych zadan
zwigzanych z funkcjonowaniem tej jednostki.”



3) w§ 14 wust3 dodaje sie pkt11i12 w brzmieniu:

»11) pomocy przy organizacji zaméwien publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych dla wszystkich jednostek obstugiwanych przez
jednostke obstugujaca,

12) przygotowaniu dla obstugiwanych jednostek materialéw potrzebnych do
sporzgdzania sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych.”

4) w § 15 dodaje sie ust 6 w brzmieniu:
»,6. Obstuga finansowa i organizacyjna jednostek obshugiwanych:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowe]j jednostek obstugiwanych na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci,
obejmujgcej wydatki i dochody budzetowe zgodnie z dyspozycja dyrektora jednostki
obstugiwane;j,

2) dokonywanie rozliczen finansowych obejmujacych obstuge rachunkéw bankowych
jednostki obstugiwanej zgodnie z dyspozycjg dyrektora placowki,

3) dokonywanie platnosci,

4) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obshugiwanych oraz
ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych tych jednostek,

5) sporzadzanie list plac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow
z ubezpieczenia spotecznego pracownikéw jednostek obstugiwanych,

6) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

7) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

8) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

9) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek
obstugiwanych,

10) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki
rachunkowosci,

11) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planow
finansowych wraz ze zmianami,

12) opracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwanej
1 realizacji budzetu,

13) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw finansowo-
ksiggowych i innych objetych obstuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

14) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej jednostek obstugiwanych w zakresie
obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej,

15) przygotowywanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej (SIO) w zakresie
zatrudniania dla jednostek obshugiwanych, wspétpraca z kierownikami jednostek
obstugiwanych w zakresie sprawozdawczosci dotyczacych informacji oswiatowych.”

5)w § 16 wust 1 dodaje sie pkt 26 w brzmieniu:

»26) obstuga informatyczna - polegajgca na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania
systemow teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych.”



§ 2. Ustalam nowg strukture¢ organizacyjna Urzedu Gminy w Sulmierzycach zgodnie z
zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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