UCHWALA NR XXI1/153/20
RADY GMINY SULMIERZYCE

z dnia 5 czerwca 2020 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
o$wiatowym Gminy Sulmierzyce przez Urzad Gminy w Sulmierzycach

Na podstawie art. 10a, art. 10b, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 713) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Postanawia si¢ powierzy¢ wspdlna obstuge jednostek oswiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Sulmierzyce wymienionych w§ 2uchwaly Urzedowi Gminy
w Sulmierzycach.

2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Sulmierzycach, ul. Urzedowa 1, 98-338
Sulmierzyce.

§ 2. Wspolna obstluga prowadzona bedzie dla nastgpujacych jednostek o$wiatowych gminy
(jednostek obstugiwanych):

1) Szkota Podstawowa im. ksiecia Jozefa Poniatowskiego w Sulmierzycach;
2) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Bogumitowicach;

3) Szkota Podstawowa w Dworszowicach Pakoszowych;

4) Publiczne Przedszkole w Sulmierzycach.

§ 3. Okresla si¢ zakres obowiazkéw powierzonych Urzedowi Gminy w Sulmierzycach jako
jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi jednostek wymienionych w § 2:

1) obstuga prawna - polegajaca na konsultacji oraz opiniach prawnych - zgodnosei z prawem
caloksztattu dziatalnos$ci jednostek obstugiwanych;

2) obstuga finansowa - polegajaca na:

a) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz wustawie o rachunkowosci, obejmujacej wydatki
i dochody budzetowe zgodnie zdyspozycja dyrektora jednostki obstugiwanej, dokonywaniu
rozliczen finansowych obejmujacych obstuge rachunkéw bankowych jednostki obstugiwanej
zgodnie z dyspozycja dyrektora placowki, dokonywaniu platnosci, rozliczaniu inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych jednostek obshugiwanych oraz ujeciu wyniku inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych tych jednostek:

b) sporzadzaniu list plac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkéw zubezpieczenia
spolecznego pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach, dokonywaniu wyplat wynagrodzen oraz naliczaniu iodprowadzaniu
zwiazanych ztym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp., rozliczaniu $redniego
wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela;

¢) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;

d) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci;

¢) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéw finansowych wraz ze
zZmianami;

f) opracowaniu analiz iinformacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwanej i realizacji
budzetu;
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g) gromadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentéw finansowo-ksiggowych i innych
objetych obstuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) obstuga organizacyjna - polegajaca na:
a) pomocy przy organizacji zamOwien publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych dla wszystkich jednostek obstugiwanych;

b) przygotowaniu dla obslugiwanych jednostek o$wiatowych materialdéw potrzebnych do
sporzadzania sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych;

¢) prowadzeniu sprawozdawczosci statystycznej jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej;

d) przygotowywaniu danych do Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) w zakresie zatrudniania dla
jednostek obstugiwanych, wspdlpraca z kierownikami jednostek obshugiwanych w zakresie
sprawozdawczosci dotyczacych informacji oSwiatowych;

4) obstuga informatyczna - polegajaca na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych;

. 5) wsparcie i wspolpraca jednostek obstugiwanych w zakresie wybranych spraw realizowanych
przez jednostki obstugiwane np. spraw kadrowych oraz innych zadan zwigzanych
z funkcjonowaniem tej jednostki.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa L.odzkiego z mocg obowiazujaca od 1 wrzesnia 2020 r.
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Tadeusz Kruszynski
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